
教育部学历证书电子注册备案表 

申请+文件上传+信息填写操作说明 

第一步：打开学信网（https://www.chsi.com.cn/）或扫描下方二维码。 

 

第二步：登录学信网，输入账号、密码。 

 

 



 

 

第三步：点击在线验证报告——申请。 

 

 



第四步：点击右侧《教育部学历证书电子注册备案表》中的查看。 

 

第五步：点击“申请”按钮，进行《教育部学历证书电子注册备案表》

申请。 

 

第六步：设置备案表有效期为 6 个月，点击申请。 

 

 



第七步：点击查看，页面跳转至备案表，点击“下载报告”。文件以

本人姓名命名，PDF 格式下载（例如：张小明.pdf）。 

 



 

第八步：登录成人学历教务管理系统（必须由电脑登录，不能使用手

机登录），初始用户名和密码都为学生的身份证号。 

校内登录网址：http://10.1.1.112/ 

校外登录网址：http://101.231.43.158:8099/ 

http://101.231.43.158:8099/


第九步：点击“信息维护——个人信息”，把显示蓝色的部分填写完

整，完成后点击右下角“提交”按钮。 

 

第十步：点击“文件报名——文件上传”，在“文件标题”栏内输入

标题（例如：张小明电子注册备案表），点击“游览”，找到需上传的

文件，点击右下角“保存”。 

 



 


